扬州大学公文包招标文件
一、招标内容

公文包，材质为牛皮，尺寸为29cm*38cm左右，数量为400个，价格不超过400元。供货时间为2012年10月8日前。
二、投标单位应具备的条件

具有独立法人资格，能独立行使民事权利并承担民事责任的厂商或经销商。　
三、投标文件要求

1．投标文件应包括下列内容

（1）投标书（格式见附件一，报价包括设计制作费用、送到扬州大学指定地点的运杂费等）；

（2）投标人应提供法定代表人投标委托书原件（格式见附件二）、被委托人身份证复印件（送达投标书时被委托人须出示身份证原件）。
（3）税务登记证、营业执照复印件并加盖单位印章，送达投标书时须携带副本原件；

（4）投标方情况简介资料；

（5）近年来部分客户名单及销售业绩；

（6）投标公文包样品。
（7）质量保证及服务承诺。
2．投标文件的编制要求

（1）投标文件须用A4纸打印，并按投标文件要求1顺序装订；

（2）投标文件如有修改和行间插字，必须在修改处加盖投标单位及其单位法定代表人或代理人的印鉴；

（3）投标文件必须在封袋骑缝处用封条密封，加盖单位公章及法定代表人章，并在封袋正面写明招标单位、投标项目及投标单位的名称。

四、投标保证金

1．投标人在报送投标文件的同时，需交纳投标保证金人民币2000元。

2．投标人出现下列情况，没收其投标保证金：

（1）如投标人对照后述第九条中的有关条款，被取消中标资格的；
（2）违反法律规定的有关条款。
3．除以上两种情况外，招标人将在开标结束后一周内向投标人退还保证金（不计息）。

五、投标时间、地点

1． 投标文件接收时间：2012年 9月18日9：30-17：30（北京时间）
2．投标文件接收地点：扬州大学校长办公室 （扬州大学荷花池校区行政楼222室）
3． 投标文件接收人：林刚 
六、无效标书
投标文件出现下列情况之一的，将作为无效标书处理，并不得参与评标：

1．投标文件未密封；或者虽密封，但骑缝处无显著标志；或有明显拆封现象；

2．投标文件未加盖投标人法人章，投标人未签名；

3．如有授权，未提供合法、有效的授权委托书原件；

4．未按招标文件规定的格式、内容和要求编制，关键内容字迹潦草、模糊，无法辨认； 

5．投标书中出现两个以上报价；

6．未按照招标文件要求的方式提交投标保证金；

7．投标文件不全；

8．逾期送达的。

七、废标

1．有效投标人少于3家；

2．在招标过程中存在重大违纪违规行为；

3．认定废标后，学校将重新组织招标。

八、开标、评标、定标

1．开标

（1）开标时间：2012年 9月19日上午9：30（北京时间）
（2）开标地点： 扬州大学行政楼

（3）开标仪式由招标方主持，开标前纪检人员查验投标文件密封情况，确认密封完好后拆封评标。
2．评标

评标委员会将严格按照招标文件的要求，从产品的质量、报价、供货时间、公司信誉、服务承诺等方面进行综合评定，确定中标单位，不保证最低价中标。
3．公示

评标专家组推荐中标候选人后，将在学校校园网公示拟中标单位。对于按照规定程序产生的招标结果，招标单位对未中标单位不予解释。 　
九、投标人出现以下任何情况，都将取消其中标资格

1．投标人在投标过程中，对招标单位评标组织成员有施加影响的任何行为的；

2．有串标行为的；

3．投标人未向招标人提供真实资料的；

4．中标单位无任何理由拒绝签订合同的。

十、其他

1、未中标者退回其保证金，不做落标原因的解释，标书不退回。

2、宣布中标方中标后，中标方应及时与招标方签订经济合同，否则按开标后撤标处理。

3、中标公司应该保证在承诺的供货时间前将货物交付使用，推迟一天，处罚金1000元。

4、货到验收合格后付总货款。

5、招标文件，中标方的投标文件以及评标过程中形成的重要原始资料均作为合同附件。

附件一：

投  标  书
扬州大学：

根据已收到的《扬州大学公文包招标文件》，我单位认真研究后，认可投标邀请书全部内容。愿意按招标文件的要求承担本次招标范围内的工作。

一、我单位保证在中标后按照投标邀请书规定的时间内供货。

二、我单位保证设计、制作公文包达到招标人提出的要求。

三、公文包的价格为：样品一　　　　元/个（大写：　　　　　　　）；样品二　　　　元/个（大写：　　　　　　　　　　　）；样品三　　　　元/个（大写：　　　　　　　　　　）。
四、贵单位的投标邀请书、中标通知书和本投标文件将构成约束我们双方合同的重要部分。

五、其他

投标单位（盖法人章）：　　　　　　　　　　　

法定代表人或代理人（签字或盖章）：　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　日期：2012年　　月　　日

附件二：

授权委托书

本授权委托书声明：

我　　　　　（姓名）系　　　　　　　　　　　　（投标人名称）的法定代表人，现授权委托　　　　　　　　　　　　单位名称　　　　　　　　（姓名）为我的授权委托代理人，以本单位的名义参加扬州大学公文包的设计、制作投标。投标委托人所签署的一切文件和处理与之有关的一切事务，我均予以承认。

授权委托人无转委权，特此委托。

授权委托代理人:　　　　　  性别：　　　　　身份证号码:                         
单位：（盖法人章）　　　　　　　　　
法定代表人签字：　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

日期：2012年　　月　　日







授权委托代理人


身份证复印件粘贴处








